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Zakladni Skola a matefska $kola Ostrava-Hrablivka, A. Kucery 20, ptispévkova organizace

Skolni druZina

B A. Kucery 1276/20, 700 30 Ostrava-Hrabtivka

>IN

r

Vnitfni rad Skolni druziny
Obecna ustanoveni

Rad skolni druziny uréuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni druZiny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a
ma informativni funkeci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelky Skolni
druziny. Skolni druZina se pii své &innosti fidi zejména zdkonem ¢&.561/2004Sb. (3kolsky zakon) a vyhlagkou
¢.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Skolni druzina tvofi mezistupeni mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodin€. Neni pokracovanim $kolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinkové ¢innosti a funkci socialni — dohled nad zaky
po urcitou dobu po skonceni vyucovani.

Druzina vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyucovani. V dobé¢ Skolnich prazdnin je ¢innost po projednani se

ziizovatelem pierusena (§ 8 odst.2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v platném znéni). O organizaci ¢innosti v dob¢ Skolnich
prazdnin jsou zakonni zastupci zakd informovani s dostateénym piredstihem (§21 odst. 1pism. b) Skolského zakona.

Clanek 1 Povinnosti zaku

Z4ci jsou povinni

1. Dodrzovat vnitfni fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni

2. PInit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim radem skolni
druziny, dbat pokynu provoznich pracovniki, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

3. Své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich poradanych SD usmériiovat tak, aby nesnizovali
dlstojnost svou, svych spoluzak(l, zaméstnanct skoly a lidi, se kterymi prijdou do styku.

4. Zjisti-li ztratu Ci poSkozeni osobni véci, tuto skutec¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce skolni druZiny v ten
den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

5. Zachazet s vybavenim skolni druziny setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni druZiny v Cistoté a
poradku, chranit majetek pred poskozenim.

6. Prezouvat se a prezlvky udrZovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

7. 73k je povinen chovat se ve $kolni druZiné tak, aby neohrozoval spoluzédky ani vyudujiciho. PFizavazném a
opakovaném porusovani vnitiniho Fadu $kolni druziny méze byt rozhodnutim Feditele $koly 74k ze SD
vyloucen.

8. Zaci nesmé&ji pouZivat mezi sebou a vii&i dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili. Hrubé slovni a imysiné psychické a fyzické utoky Zaka vUci jinému Zakovi ¢i vici pracovnikiim skoly se
vidy povaZuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem a z4k bude za toto provinéni ze SD
vyloucen.

9. Zaci nesméji nosit do $kolni druZiny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach.

10. Z&ci nesméji nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s ¢&innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost Zzaka nebo jinych osob.

11. Z&ci nesméji pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.

12. Z&ci nesméji pfed ukon&enim pobytu ve $kolni druZiné z bezpeénostnich diivod(i opoustét $kolu a $kolni aredl
bez védom{ vychovatelky SD.



Clanek 2 Prava zaku

v e N,

U¢ast na vychovnych, vzdélavacich, zdjmovych, popf. tematickych akcich zajistovanych $kolni druZinou.

Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou Ucast v fizenych
zajmovych c¢innostech; odpoledne maiji Zaci travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

Zaci maji pravo na zaji$téni bezpe&nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi.
Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahlim do soukromého Zivota a poskozovani
povésti a cti.

Byt sezndmeni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve skolni druziné.

Na slusné zachazeni ze strany vSech zaméstnancu skoly.

Na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim.

Na respektovani jejich soukromi i soukromi Zivota jejich rodiny.

Na ochranu pred navykovymi latkami.

Clanek 3 Prava a povinnosti zdkonnych zastupcti

8.
9.

Ptijeti Zaka do Skolni druZiny rozhoduje reditel skoly.

Na zapisnim listku rodice stanovi dobu pobytu zaka ve $kolni druziné. Odchod Zaka ze SD v jinou dobu, ne? je
na zapisnim listku, je mozny pouze pfi predloZeni pisemné zZadosti rodici s datem, hodinou odchodu,
informaci, zda jde Zak sam nebo v doprovodu a podpisem rodica.

Telefonicka nebo Ustni dohoda o zméné neni mozna.

Pro vychovatelku je zdvazny odchod Zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné vcas vzdy pisemné
o0znamit.

Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad nemoci Zaka a na prihlasce
upozornit na zdravotni omezeni Zaka a na pravidelné uzZivané léky.

Pti vyzvednuti Zaka ze Skolni druZiny pouZiji rodice Zaka telefon u vchodu. Po telefonickém spojeni s
vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému odchazi zak samostatné do Satny a pak s
doprovodem domd.

Ptispévek na pobyt Zaka ve Skolni druziné je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani — blize pfiloha tohoto SR.

Veskeré pripominky k praci Skolni druziny vyrizuje reditel skoly.

Zakonny zastupce ma pravo na informace o chovani ditéte v SD

10. M4 prévo vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte.

Clanek 4 Vzajemny vztah déti se zaméstnanci Skoly
1. Zaci jsou b&hem pobytu ve $kolni druZiné povinni respektovat jakéhokoliv zaméstnance $koly.
2. Vsichni (Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci skoly i zakonni zastupci) maji pravo na respekt a
slusné chovani druhé strany.
3. Zaci a zaméstnanci $koly dbaji na dodrzovéni zakladnich spoleéenskych pravidel a pravidel slu§ného chovani a

dbaji na udrzovani poradku a istoty ve véech prostorach SD.



Clanek 5 Bezpecnost a ochrana zdravi

1. Po skonéeni vyucovani (dle rozvrhu hodin) preda ucitelka vychovatelce zaky SD.

Dochazka prihlasenych zaku je povinna. Nepritomnost Zaka zapiSe vychovatelka do Pfehledu vychovné
vzdélavaci prace.

3. Denné je vedena dochazka s pfehledem pritomnych Zaku a cas jejich odchodu. Mimoradny odchod (na
zakladé pisemné Zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde Zak sdm nebo v doprovodu a podpis) také
zapiSe a vyznaci hodinu odchodu.

4. 0ddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 30 zak( (vyhl.74/2005 Sb. v platném znéni).

5. Na vychovatelku nesmi pfipadnout vice nez 25 zakl (kulturni akce apod). Vyjimku poskytuje reditel Skoly v
pfipadé potieby na kaidou akci zvlat na zakladé adosti vychovatelky SD a s pfihlédnutim k zajisténi
bezpecnosti Zaka a konkrétnim podminkam akce.

6. Stravovani-vychovatelka vede Zaky k dodrZovani hygieny pred jidlem, zajisti ukaznény nastup a odchod
celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede Zaky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim
spravnych stravovacich navyk( zakda.

7. Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni

Clanek 6 Zachézeni se Skolnim majetkem

1. Z&k nepogkozuje zafizeni $koly a udrzuje v poradku zapGjéené predméty. Neplytva vodou, energii ani
spotfebnim materidlem.

2. Svévolné poskozeni majetku, u¢ebnich pomUcek, uéebnic apod. uhradi nebo zajisti opravu uvedenim do
plvodniho stavu zakonni zastupci Zaka.



Priloha ¢. 1

Provozni fad SD

1. Provozni doba Skolni druziny
Provozni doba skolni druziny probiha ve dvou ¢astech jako tzv. ranni a odpoledni druZina. Ranni druZina trva od

6.00 hodin do 7.40 hodin, odpoledni druzina zac¢ina v 11. 40 a kon¢i v 16.00 hodin.

2. Zpusob pfihlasovani, odhlasovani, popf. vylouceni déti ze Skolni druZiny
O zarazeni zaka do skolni druziny rozhoduje feditel Skoly. Prihlasovani a odhlasovani zaka, vybirani poplatkd,
predavani informaci rodi¢dm, vyfizovani namétd a stiznosti zajistuje vychovatelka skolni druziny. Rodice, ktefi
chtéji prihlasit zaka do Skolni druziny, musi vyplnit zapisovy listek, ktery obdrzi u vychovatelky. Na zakladé
pisemného souhlasu zakonnych zastupcl odchazi Zak z druZiny sdm, nebo je vydan pouze rodi¢lim, popf. osobg,
jejiz jméno je urceno v zapisnim listku rodi¢em Zaka. Preji-li si rodice, aby Zak opustil druzinu v jiné dobé, nez
jaka je uvedena v zapisnim listku, pisemné o to musi pfedem pozadat. Pisemna Zadost musi obsahovat Udaj o
datu zmény a podpis zakonného zastupce. Toto nelze vytizovat telefonicky, nebot tento zplsob omluvy je
neprokazatelny. Pti zapisu do Skolni druziny je zdkonny zastupce Zaka prokazatelnym zptsobem seznamen
s vnitinim fadem $kolni druziny. Zdk maze byt ze gkolni druZiny i vylouéen. Diivodem vylou¢eni miize byt
soustavné porusovani kazné a poradku v druZiné, ohroZovani zdravi a bezpecnosti ostatnich déti, dlouhodoba
svévolna nebo neomluvend absence v dochazce. O téchto skutecnostech jsou informovani zakonni zastupci
Zaka, jsou pisemné vyzvani k navstévé skoly, tam probéhne jednani za Ucasti feditele Skoly, vychovatelky a
zakonného zdastupce Zaka, o tomto jednani je proveden zdapis a poté reditel Skoly rozhodne o dalSim postupu,
popf. i o vylouceni zaka ze skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodice informovani pisemné.

3. Ustanoveni o uplatach zakonnych zastupcti za pobyt ve skolni druziné
Ustanoveni o Uplatach ve $kolni druZiné se ¥idi smérnici RS viz. p¥iloha €. 2.

a) Rizeni o snizeni nebo prominuti poplatku

Reditel $koly podle vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani v platném znéni a podle ustanoveni
Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne ve spravnim Fizeni o snizeni nebo prominuti
poplatku.

Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci 74ka ve $kolni druziné.

b) Cinnost 3kolni druZiny se po projedndni se zfizovatelem v dobé prazdnin preruduje. Vyse Gplaty z(istava
stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.

4. Podminky dochazky do Skolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani Zzaka ze

Skolni druZiny, pfechod Zakl po vyucovani do Skolni druZiny a zodpovédnost za Zaky v této dobé
Podminky dochazky do skolni druZiny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaku ze skolni druZiny jsou dany
jiz pfi prihlasovani Zaka do skolni druziny, neboft tyto informace musi uvést zakonny zastupce zaka do
zapisového listku, ktery slouzi jako prihlaska do Skolni druziny a zaroven jako zakladni informace pro
vychovatelky.
Ranni druZina zacina v 6.00 hodin a kon¢i nejpozdéji v 7.40 hodin, kdy jsou Zaci odvadéni vychovatelkou do skoly
k Satnam.
Odpoledni druZina zahajuje svij provoz v 11.40 hod. Ze $koly jsou Zaci opét odvadéni vychovatelkou, kterd je
prebird u Saten. Po 12:00 hod. odchazi spolecné na obéd do skolni jidelny. Spolecné také jidelnu opoustéji a
vraceji se do druziny k ¢innostem danym programem druziny.



V jidelné skoly se Zaci fidi Vnitfnim fadem jidelny, pokyny vychovatelek Skolni druziny, pokyny vyucujicich, ktefi
vykonavaji v jidelné dozor, popf. pokyny dalSich dospélych osob, napf. persondlu skolni kuchyné.

5. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl ve Skolni druziné
Zaci jsou neustale pod dozorem vychovatelek. Od prichodu do SD do jejich odchodu.
Na pocatku skolniho roku pfi zahdjeni C¢innosti Skolni druziny jsou sezndmeni s pravidly bezpe¢ného chovani ve
gkolni druzing, jideln&, $atnach a s vnitfnim fadem SD, pak v pribéhu roku, pokud je ¢eka nova ¢innost, jsou
pouceni o pravidlech bezpe&nosti pro konkrétni praci. Zaci jsou vedeni k tomu, aby sami upozorfiovali na
nevhodné chovani svych spoluzak(l. Dale je-li Zak svédkem Urazu jiného Zaka, neprodlené nahlasi tuto
skutecnost vychovatelce, popf. jiné dospélé osobé, kterd je nejblize.

6. Ochrana zaku pred socialné patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili
Vychazi z preventivniho programu $koly a Skolniho fadu
Vychovatelky sleduji mozné zneuzivani navykovych latek a ostatni projevy rizikovych chovani —
Sikanu, vandalismus, rasismus. PFi zjisténi nékterych jevQ, tuto skute¢nost neprodlené resi
s vychovnym poradcem a vedenim skoly.

Zaci maji zakazano pouzivat nadvykové latky — cigarety, alkohol, omamné a psychotronické latky.

7. Pitny rezim
Zaci by méli byt vybaveni pro kazdy den, ktery stravi ve $kolni druzing, dostate¢nym mnozstvim tekutin, aby byl
dodrZen jejich pitny rezim. Vychovatelka SD dbd na dodrZovani pitného rezimu zakd.
8. Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti zaka ze skolni druziny
Pokud si zakonny zastupce Zaka nevyzvedne své dité do doby, kdy konci odpoledni provoz druziny,
postupuje vychovatelka néasledujicim zptisobem:
e uvédomizakonného zastupce Zaka telefonicky, poté uvédomi vedeni Skoly (vychovnou
poradkyni) o nastalé situaci
e pokud se vychovatelce nepodafri telefonicky se spojit s rodicem Zaka, opakované to zkousi,
prabéziné informuje vedeni skoly, v druziné ceka az do vyzvednuti Zaka. Za situace, kdy si
rodic¢ Zaka nevyzvedne, informuje opét vedeni skoly, popt. zastupce zfizovatele nebo
Policii CR.

9. Pravidla styku s rodici
Rodice Zakl jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim k dispozici vidy v dobé provozu
druZiny. V této dobé je mohou rodice také kontaktovat telefonicky. Dale je moZné si sjednat pfedem schiizku i v
jinou dobu, neZ jaka byla vysSe uvedena. Hlavni formou kontaktu mezi zakonnym zastupcem Zaka a
vychovatelkami je zapisni listek, kterym rodic¢ pfihlasuje své dité do druZiny. Dlirazné se dodrZuje pisemna forma
komunikace, zvlasté v takovych ptipadech jako je omlouvani, zména vyzvednuti zZdka z druZiny apod. Pisemna
komunikace je nejprikaznéjsi, proto na ni budeme trvat.

Zpracovala: Zuzana Zapletalova Schvalil: Mgr. Rostislav Pytlik



Priloha ¢. 2

Vnitini smérnice pro stanoveni poplatkd ve SD

SMERNICE-POPLATKY VE SKOLNi DRUZINE

Obecna ustanoveni

Na zdkladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zadkladnim stfednim, vy$sim odborném a jiném

vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ Skoly tuto smérnici.

Skolni druzina se ve své ¢innosti Fidi zejména provadécim predpisem ke $kolskému zdkonu-vyhlagkou

¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Vynosy ze Skolného budou pouZity na thradu naklad( za pomcky do Skolni druziny (hracky, drobné vybaveni,

vSeobecny material), pfipadné se s prostfedky naloZi dle rozhodnuti zfizovatele.

Stanoveni vyse Uplaty ve skolni druziné

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Vy3e Uplaty je stanovena v souladu s platnou legislativou — zékon 561/2004 —,,Skolsky zakon“ ve znéni
pozdéjsich predpisl, vyhlaska 74/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisu.

Reditel $koly touto smérnici stanovil piispévek rodi¢l zdka na éaste¢nou Ghradu neinvesti¢nich nakladd ve
Skolni druziné 300,- K& mésicné za jednoho Zaka. Tato ¢astka plati i pro kazdého dalSiho Zaka v ptipadé
dochazky sourozencl do skolni druZiny.

Uplata je splatna predem, plati jednorazové 3000,- K& na cely $kolni rok, nebo pololetné 1500,- K& (2. pololeti
nutno zaplatit do 1.2. kazdého kalendafniho roku).

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vsech prazdnin prerusuje. Vyse Uplaty za skolni druZinu zGstava
stejna.

Uplata miiZe byt snizena nebo prominuta zakovi, pokud je spole€né posuzovanou osobou pro narok na socidlni
priplatek, ktery podle zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore pobira jeho zédkonny zastupce nebo
jind opravnéna osoba.

Uplata mize byt dale snizena zakovi, pokud tento ma nérok na pfispévek na Ghradu potfeb ditéte v
péstounské péci podle zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe a tento prispévek nebo jeho ¢ast je
vyplacena.

Uplata muzZe byt snizena nebo prominuta, pokud zdkonny zastupce prokaze fediteli $koly, 7e ma narok na
néktery priplatek uvedeny v predchozich odstavcich —tzn. dolozZi pfislusné potvrzeni Uradu prace. Dale musi
dolozit, Ze je mu prispévek vyplacen.

Mgr. Rostislav Pytlik



