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[s Skolni druzina
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Vnitini Fad Skolni druziny

Obecna ustanoveni

Rad skolni druziny uréuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni druZiny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a
ma informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelky Skolni
druziny. Skolni druZina se pfi své ¢innosti fidi zejména zakonem &.561/2004Sb. (3kolsky zikon) a vyhlaskou
¢.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Skolni druzina tvoii mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodin€. Neni pokracovanim Skolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpe€eni zajmové ¢innosti, odpocinkové ¢innosti a funkei socialni — dohled nad Zzaky

po urcitou dobu po skonceni vyucovani.

Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani. V dob¢ Skolnich prazdnin je ¢innost po projednani se

ziizovatelem preruSena (§ 8 odst.2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., v platném znéni). O organizaci ¢innosti v dobé skolnich
prazdnin jsou zakonni zastupci Zakt informovani s dostate¢nym predstihem (§21 odst. 1pism. b) $kolského zakona.

Clanek 1 Povinnosti zaka

Z4ci jsou povinni

1. DodrZovat vnitfni fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli
sezndmeni

2. PInit pokyny pedagogickych pracovnik( skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnim fadem skolni
druziny, dbat pokynd provoznich pracovnikd, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

3. Své chovani a jednani ve gkolni druZiné a na akcich pofadanych SD usmérfiovat tak, aby nesnizovali
dlstojnost svou, svych spoluzak(i, zaméstnancu Skoly a lidi, se kterymi pfijdou do styku.

4. Zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni druZiny v ten
den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo.

5. Zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrné, udrZovat své misto i ostatni prostory skolni druZiny v istoté a
poradku, chranit majetek pfed poskozenim.

6. Prezouvat se a prezlvky udrZovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

7. Z&k je povinen chovat se ve $kolni druziné tak, aby neohrozoval spoluzaky ani vyucujiciho. Pfi zdvazném a
opakovaném porusovani vnitfniho Fadu $kolni druziny mGze byt rozhodnutim Feditele $koly 74k ze SD
vyloucen.

8. Zaci nesméji pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a fyzického
nasili. Hrubé slovni a UmyslIné psychické a fyzické utoky Zaka vici jinému Zakovi ¢i vaci pracovniklim skoly se
vidy povaZuji za zavazné porueni povinnosti stanovenych timto fadem a 74k bude za toto provinéni ze SD
vyloucen.

9. Zéci nesméji nosit do $kolni druZiny cenné véci, penize nechavat v odlozeném odévu ani v aktovkach.

10. Z&ci nesméji nosit do $kolni druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost Zdka nebo jinych osob.

11. Zaci nesméji pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.

12. Z&ci nesméji pred ukonéenim pobytu ve $kolni druziné z bezpeénostnich divodd opoustét $kolu a $kolni areal
bez védom{ vychovatelky SD.



Clanek 2 Prava zaku
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Ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajistovanych $kolni druzinou.
Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou ucast v fizenych
zajmovych ¢innostech; odpoledne maiji Zaci travit v klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

Zaci maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi.
Na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zadsahlim do soukromého Zivota a poskozovani
povésti a cti.

Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druziné.

Na slusné zachazeni ze strany viech zaméstnancu Skoly.

Na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim.

Na respektovani jejich soukromi i soukromi Zivota jejich rodiny.

Na ochranu pred navykovymi latkami.

Clanek 3 Préva a povinnosti zdkonnych zastupct

8.
9.

Prijeti zaka do skolni druziny rozhoduje reditel Skoly.

Na zapisnim listku rodice stanovi dobu pobytu Zaka ve $kolni druziné. Odchod zdka ze SD v jinou dobu, nez je
na zapisnim listku, je mozny pouze pfi predlozeni pisemné Zadosti rodi¢li s datem, hodinou odchodu,
informaci, zda jde Zzak sdm nebo v doprovodu a podpisem rodicu.

Telefonickd nebo ustni dohoda o zméné neni mozna.

Pro vychovatelku je zavazny odchod Zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je nutné vcas vzdy pisemné
oznamit.

Rodice jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad nemoci Zaka a na pfihlasce
upozornit na zdravotni omezeni zdka a na pravidelné uzivané léky.

PFi vyzvednuti Zaka ze Skolni druziny pouZiji rodi¢e Zaka telefon u vchodu. Po telefonickém spojeni s
vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému odchdzi Zak samostatné do Satny a pak s
doprovodem dom©.

Prispévek na pobyt Zaka ve skolni druZiné je stanoven v souladu s vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavéni — blize p¥iloha tohoto SR.

Veskeré pripominky k praci skolni druzZiny vyfizuje feditel Skoly.

Z4konny zastupce ma pravo na informace o chovani ditéte v SD

10. Ma pravo vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte.

Clanek 4 Vzajemny vztah déti se zaméstnanci Skoly
1. Z&cijsou béhem pobytu ve $kolni druZiné povinni respektovat jakéhokoliv zaméstnance $koly.
2. Vsichni (zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci Skoly i zakonni zastupci) maji pravo na respekt a
slusné chovani druhé strany.
3. ZAaci a zaméstnanci $koly dbaji na dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusného chovéni a

dbaji na udrzovani poradku a istoty ve viech prostorach SD.



Clanek 5 Bezpecnost a ochrana zdravi

Po skonéeni vyuéovani (dle rozvrhu hodin) pteda ucitelka vychovatelce 7aky SD.
Dochdézka pfihlasenych Zakd je povinna. Nepfitomnost Zaka zapise vychovatelka do Pfehledu vychovné
vzdélavaci prace.

3. Denné je vedena dochazka s prehledem pfitomnych zaka a ¢as jejich odchodu. Mimoradny odchod (na
zakladé pisemné Zadosti, kterd obsahuje datum, hodinu, zda jde Zak sdm nebo v doprovodu a podpis) také
zapiSe a vyznaci hodinu odchodu.

4. 0Oddéleni 5D se naplfiuje nejvyse do poctu 30 z4ka (vyhl.74/2005 Sb. v platném znéni).

5. Na vychovatelku nesmi ptipadnout vice nez 25 zakl (kulturni akce apod). Vyjimku poskytuje feditel skoly v
pripadé potieby na kazdou akci zvlast na zakladé zadosti vychovatelky SD a s p¥ihlédnutim k zajisténi
bezpecnosti zakli a konkrétnim podminkam akce.

6. Stravovani-vychovatelka vede Zaky k dodrzovani hygieny pred jidlem, zajisti ukdznény nastup a odchod
celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede zaky ke kulture stolovani a pomdha s utuzovanim
spravnych stravovacich navyk( zaka.

7. Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni

Clanek 6 Zachazeni se skolnim majetkem

1. Z&k neposkozuje zafizeni $koly a udriuje v poradku zapGjéené predméty. Neplytva vodou, energii ani
spotfebnim materidlem.

2. Svévolné poskozeni majetku, ucebnich pomucek, ucebnic apod. uhradi nebo zajisti opravu uvedenim do
puvodniho stavu zdkonni zastupci Zaka.



Priloha ¢. 1
Provozni fad SD

1. Provozni doba skolni druziny
Provozni doba skolni druziny probiha ve dvou ¢astech jako tzv. ranni a odpoledni druzina. Ranni druzina trva od
6.00 hodin do 7.40 hodin, odpoledni druzina zac¢ina v 11. 40 a kon¢i v 16.00 hodin.

2. Zpusob pfihlasovani, odhlasovani, popf. vylouceni déti ze Skolni druZiny
O zarazeni zaka do skolni druziny rozhoduje feditel skoly. Pfihlasovani a odhlasovani zak(, vybirani poplatkd,
predavani informaci rodi¢iim, vyfizovani namétd a stiznosti zajistuje vychovatelka skolni druziny. Rodice, ktefi
chtéji prihlasit Zaka do Skolni druziny, musi vyplnit zapisovy listek, ktery obdrzi u vychovatelky. Na zakladé
pisemného souhlasu zakonnych zastupcl odchazi zak z druziny sdm, nebo je vydan pouze rodicim, popt. osobé,
jejiz jméno je urceno v zapisnim listku rodi¢em Zaka. Pfeji-li si rodice, aby Zak opustil druzinu v jiné dobé, nez
jaka je uvedena v zdpisnim listku, pisemné o to musi pfedem pozddat. Pisemna zddost musi obsahovat udaj o
datu zmény a podpis zakonného zastupce. Toto nelze vyfizovat telefonicky, nebot tento zpisob omluvy je
neprokazatelny. Pfi zapisu do skolni druZiny je zdkonny zastupce Zdka prokazatelnym zplisobem seznamen
s vnitinim fadem $kolni druziny. Zék mazZe byt ze $kolni druZiny i vylou¢en. Diivodem vylouéeni m@ze byt
soustavné porusovani kazné a poradku v druziné, ohrozovani zdravi a bezpecénosti ostatnich déti, dlouhodob3a
svévolna nebo neomluvend absence v dochazce. O téchto skutecnostech jsou informovani zdkonni zastupci
zaka, jsou pisemné vyzvani k navstéveé skoly, tam probéhne jedndni za ucasti reditele Skoly, vychovatelky a
zakonného zdastupce Zaka, o tomto jednani je proveden zapis a poté feditel Skoly rozhodne o dalsim postupu,
popf. i o vylouceni zaka ze Skolni druziny. O rozhodnuti jsou rodice informovani pisemné.

3. Ustanoveni o uplatach zakonnych zastupci za pobyt ve skolni druziné
Ustanoveni o Uplatach ve $kolni druziné se Fidi smérnici RS viz. pfiloha €. 2.

a) Rizeni o snizeni nebo prominuti poplatku

Reditel $koly podle vyhladky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni a podle ustanoveni
Skolského zakona €. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne ve spravnim fizeni o snizeni nebo prominuti
poplatku.

Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci z4ka ve $kolni druZiné.

b) Cinnost $kolni druZiny se po projednani se ziizovatelem v dobé prazdnin prerusuje. Vyse uplaty zGstéva
stejna i v mésicich, kdy jsou vedlejsi prazdniny.
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4. Podminky dochazky do skolni druZiny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaku ze

Skolni druZiny, pfechod Zakul po vyucovani do skolni druZiny a zodpovédnost za Zaky v této dobé
Podminky dochazky do $kolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani Zaka ze skolni druZiny jsou dany
jiz pti pfihlasovani zaka do skolni druziny, nebot tyto informace musi uvést zakonny zéstupce zéka do
zapisového listku, ktery slouzi jako prihlaska do Skolni druziny a zaroven jako zakladni informace pro
vychovatelky.
Ranni druZina zacind v 6.00 hodin a kon¢i nejpozdéji v 7.40 hodin, kdy jsou Zaci odvadéni vychovatelkou do Skoly
k Satnam.
Odpoledni druZina zahajuje sv(j provoz v 11.40 hod. Ze $koly jsou Zaci opét odvadéni vychovatelkou, ktera je
prebird u Saten. Po 12:00 hod. odchazi spolecné na obéd do skolni jidelny. Spolecné také jidelnu opoustéji a
vraceji se do druZiny k ¢innostem danym programem druziny.



V jidelné skoly se Zaci fidi Vnitfnim radem jidelny, pokyny vychovatelek skolni druziny, pokyny vyucujicich, ktefi
vykondvaji v jidelné dozor, popf. pokyny dalsich dospélych osob, napf. persondlu skolni kuchyné.

5. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku ve skolni druZiné
Zaci jsou neustéle pod dozorem vychovatelek. Od ptichodu do SD do jejich odchodu.
Na pocatku skolniho roku pfi zahajeni ¢innosti skolni druZiny jsou sezndmeni s pravidly bezpecného chovani ve
gkolni druzing, jideln&, $atnach a s vnitfnim fadem SD, pak v priibéhu roku, pokud je ¢eka nova ¢innost, jsou
pouceni o pravidlech bezpe¢nosti pro konkrétni praci. Zaci jsou vedeni k tomu, aby sami upozorfiovali na
nevhodné chovani svych spoluzakt. Déle je-li Zak svédkem urazu jiného Zaka, neprodlené nahlasi tuto
skutec¢nost vychovatelce, popf. jiné dospélé osobé, ktera je nejblize.

6. Ochrana Zaku pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili
Vychazi z preventivniho programu $koly a Skolniho Fadu
Vychovatelky sleduji moZné zneuzivani navykovych latek a ostatni projevy rizikovych chovani —
Sikanu, vandalismus, rasismus. PFi zjisténi nékterych jevd, tuto skuteénost neprodlené fesi
s vychovnym poradcem a vedenim skoly.

Zaci maji zakdzéno pouzivat navykové latky — cigarety, alkohol, omamné a psychotronické latky.

7. Pitny rezim
Zaci by méli byt vybaveni pro kazdy den, ktery stravi ve $kolni druziné, dostateénym mnozstvim tekutin, aby byl
dodrZen jejich pitny rezim. Vychovatelka SD dbd na dodrZovani pitného rezimu zaka.

8. Postup vychovatelky pfi nevyzvednuti zZaka ze Skolni druziny

Pokud si zakonny zastupce Zaka nevyzvedne své dité do doby, kdy konéi odpoledni provoz druziny,
postupuje vychovatelka nasledujicim zplsobem:

e uvédomi zakonného zastupce Zaka telefonicky, poté uvédomi vedeni Skoly (vychovnou
poradkyni) o nastalé situaci

pokud se vychovatelce nepodafi telefonicky se spojit s rodi¢em Zaka, opakované to zkousi,
prabéziné informuje vedeni skoly, v druziné ¢eka az do vyzvednuti zZaka. Za situace, kdy si

rodi¢ Zaka nevyzvedne, informuje opét vedeni Skoly, popf. zastupce zfizovatele nebo
Policii CR.

9. Pravidla styku s rodici

Rodice 4kl jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim k dispozici vZidy v dobé provozu
druZiny. V této dobé je mohou rodice také kontaktovat telefonicky. Dale je mozné si sjednat predem schiizku i v
jinou dobu, neZ jaka byla vyse uvedena. Hlavni formou kontaktu mezi zakonnym zastupcem Zaka a
vychovatelkami je zapisni listek, kterym rodic pfihlasuje své dité do druziny. Ddrazné se dodrZuje pisemna forma
komunikace, zvlasté v takovych pfipadech jako je omlouvani, zména vyzvednuti Zaka z druzZiny apod. Pisemna
komunikace je nejpriikaznéjsi, proto na ni budeme trvat.

Zpracovala: Zuzana Zapletalova Schvalil: Mgr. Rostislav Pytlik



Priloha ¢. 2

Vnitini smérnice pro stanoveni poplatkd ve SD

SMERNICE-POPLATKY VE SKOLNi DRUZINE

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim odborném a jiném

vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni orgdn skoly tuto smérnici.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména provadécim predpisem ke gkolskému zakonu-vyhlaskou

¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani.

Vynosy ze skolného budou pouZity na Uhradu nakladd za pomucky do Skolni druziny (hracky, drobné vybaveni,
vSeobecny material), pfipadné se s prostfedky naloZi dle rozhodnuti zfizovatele.

Stanoveni vySe Uplaty ve Skolni druziné

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Vy3e Uplaty je stanovena v souladu s platnou legislativou — zékon 561/2004 — ,Skolsky zdkon“ ve znéni
pozdéjsich predpisl, vyhlaska 74/2005 Sb. ve znéni pozdéjsich predpis.

Reditel $koly touto smérnici stanovil pfispévek rodi¢t zaka na ¢aste¢nou Ghradu neinvesti¢nich nakladd ve
Skolni druziné 200,- K¢ mésicné za jednoho Zaka. Tato ¢astka plati i pro kazdého dalsiho zaka v pfipadé
dochazky sourozenc( do skolni druziny.

Uplata je splatna predem, plati se zpravidla mési¢né nebo ve dvou splatkdch — za obdobi zafi aZ leden a Gnor
aZz ¢erven na Ucet skoly. Tzn. Ze prvni splatnd vyse 1000,- K¢ (200,- K¢ x 5 mésicll) do 20. srpna a druha splatka
ve vy3i 1000,- K& (200,- K& x 5 mésicd) do 20. ledna. Céstku Ize uhradit také za cely kalendaFni rok v pIné vysi.
Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pferusuje. Vyse Uplaty za Skolni druZinu
z(stava stejna.

Uplata mdze byt snizena nebo prominuta zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni
priplatek, ktery podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore pobira jeho zdkonny zastupce nebo
jind opravnéna osoba.

Uplata maze byt dale snizena Zakovi, pokud tento ma narok na pispévek na Ghradu potieb ditéte v
péstounské péci podle zakona €. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpore a tento pfispévek nebo jeho ¢ast je
vyplacena.

Uplata mdze byt snizena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce prokaze fediteli $koly, e ma narok na
néktery pfiplatek uvedeny v pfedchozich odstavcich — tzn. doloZi pfislusné potvrzeni Ufadu prace. Dale musi
dolozit, Ze je mu prispévek vyplacen.

Mgr. Rostislav Pytlik



